
  

แบบค ำร้องทั่วไป 
 

  
     วนัท่ี…….เดือน……………พ.ศ………. 

                     ข้าพเจ้า………………………………………………....  ต าแหน่ง……………………………..
สงักดั………….………………...……รหสันกัศกึษา…..……………………สาขา…………………..….……                 
          ภาคปกติ            ภาคสมทบ    โทร……..…………….. ขอความอนเุคราะห์จากงานบริหารและธุรการ 
ดงัรายการตอ่ไปนี ้

          ร่าง – โต้ตอบหนงัสือเก่ียวกบั……….……………………………………………………..... 
          เสนอหนงัสือเพ่ือขออนมุตัิ/ลงนาม (กรณีเร่งด่วน) เร่ือง……..………………………..…… 
          ติดตามทวงถามหนงัสือขออนมุตัิคืน (กรณีเร่งด่วน) 

ท่ี …..……….…………/………..ลงวนัท่ี………..เดือน………………...…….พ.ศ………. 
เร่ือง………………………………………………………………………………..………… 

         ขอจดัพิมพ์      เร่ือง…………………………………………………………………………… 
                                 …………………………………………………………………………… 

         ด าเนินการ (อื่น ๆ) ……………………………………………………………………………. 
                                ……………………………………………………………………………. 
จงึเรียนมาเพ่ืออนเุคราะห์ด้วย 
      ผู้ ร้องขอ ………………………….………… 
                 (…………………………….…….) 
 

 ควำมเหน็ (กรณีนกัศกึษา)                                    ควำมเหน็ (กรณีนกัศกึษา) 
……………………………………………………....         ……………………………………………………… 
               …………………………………….                                     ……………………………….. 
                (…………………………………)                                     (……………………………….) 
                    อาจารย์ประจ าวิชา                                       หวัหน้างานบริการการศกึษาและกิจการนกัศกึษา 
 ค ำส่ังกำร                                                         กำรรับงำนที่ยื่นค ำขอ 
  …………………………………………………               ได้รับงานท่ีได้ร้องขอและตรวจสอบความเรียบร้อยแล้ว 
  ผู้มอบหมาย……………….…..…วนัท่ี…../….../…..       ผู้ ร้องขอ…….…….......………..  วนัท่ี……./…..…/……. 
                 (…………..……….……)                                        (……..…..………….…….) 
ผลกำรด ำเนินงำน 
          ……………………………………………………………………………………………….……… 
                       ผู้ปฏิบตัิงาน….…..…………………………..  วนัท่ี………./……………/………. 
                                       (…………………………………..)                                                                    

 
                      


